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Trier et conserver ses données
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* Enjeux des archives
* Quand trier et que garder ?

e Durée de conservation
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* Enjeux des archives
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Les archives en bref é

* Qu’est ce qu’une archive ?
- Tout document est une archive, des sa création,

- Tout support : papier, numeérique, audio...

« les archives sont 'ensemble des documents, y compris les
données » (Code du patrimoine, art. L. 211-1)

* Qu’est ce qu’on archive ?
- Au départ : presque tout.

— Au terme de la durée d'utilité administrative (DUA) : il est
possible de trier et d’éliminer des documents.

* Qui est responsable des archives ?

— Chaque personnel est responsable des documents gqu’il produit
ou recoit dans le cadre de ses fonctions.

- Les référents archives et I'archiviste : r6le d'accompagnement.
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Circulaires de référence d

* Instruction n°DAF/DPACI/RES/2007/002
du 15 janvier 2007 : « Traitement et
conservation des archives des delégations du
CNRS et des archives des unités de recherche et
de service ».

* Instruction Culture DAF
DPACI/RES/2005/003 du 22 février 2005 :
services et établissements concourant a
I’éducation nationale

* Instruction n°DAF/DPACI/RES/2008/008 :
documents comptables détenus par les
ordonnateurs
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Pourquoi trier ?

Faciliter la manipulation au
quotidien.

PLANIFICATION

, ~ PLAN DE GESTION
Retrouver et partager une donnee.

REUTILISATION

Aspect ethique : prendre le temps

de réfléchir a sa recherche aucimon
http://slow-science.org/ w

(aceés restreint)

Impact environnemental : limiter le
volume de données.

* Contraintes juridiques.
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Cycle de vie des données, Recherche Data Gouv


https://projet-recherchedatagv.ouvrirlascience.fr/le-projet/a-propos-de-recherche-data-gouv
http://slow-science.org/

* Quand trier et que garder ?
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* Pendant le projet :
~de I'ordre d’'une fois pas an,
~a la fin d’un livrable du projet.
* A la fin du projet.
* Apres le projet : tous les 5 ans.

* Rappels :
* mettre a jour le plan de gestion des données,
* vérifier la complétude des métadonnees avant
la suppression de données,
e vérifier les aspects juridiques.
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Que garder ? d

* Trier des le départ : ne pas stocker les donnees
non necessaires au projet de recherche

»Quel est le but du projet ? Quelles sont les
données nécessaires ?

»Ne pas stocker car disponible. Positionnement
iInverse de certaines domaines liés aux "big
data".
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Que garder ? - Acquisition d

- Est-ce gue ces données existent déja ?
Attention a la pérennité de la source des données.

~ Sl oul, ne pas les garder.
~ Sinon, est-ce gque ces données sont uniques ?

v Sl oul, les garder.

~ Sinon, déterminer s’il vaut mieux stocker les
données ou le processus les ayant fournit (par
exemple simulation vs. code source).

Cellule Data Grenoble Alpes — 04 mai 2023 10/ 19



Que garder ? - Pré-traitement d

- Est-ce gque les données nécessitent un pre-
traitement ?

~ Sl oul, est-ce gue celui-ci est coliteux en temps
OuU en ressources ?

- Si oul, déterminer s’il faut garder les données
pré-traitées et/ou les données brutes.

v Sinon, garder simplement le processus de pre-
traitement.
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Que garder ? - Traitement d

- Est-ce gque l'analyse des données est colteuse
en temps ou en ressources ?

v SI oul, determiner la durée de conservation.
v Sinon, garder simplement le processus
d'analyse.

Besoin de reproductibilite !
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* Durée de conservation
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Durée de conservation d

* Tri par finalité :

ﬁsts et exploration x
e a documenter \

e données chaudes
* a conserver ou
a supprimer

4 y; Diffusion
<1an

e données froides
* documentées
« temps court /

"5-10 ans” Article | Data paper

* description approfondie

e temps moyen ou long
"10-15 ans”

J

Archivage

* ntérét historique
* temps tres long
K | "20-30ans’
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Durée de conservation d

Remarques :

* duree de conservation a adapter :
>a chaque domaine scientifique
>a la frequence d’acces : intérét scientifigue et
reutilisation

e conserver les metadonnées et la

documentation associées aux données
supprimees.
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Point juridique

Contexte

Archivage Utilisation

intermédiaire

Archivage

courante

Grille d'analyse pour identifier les durées applicables
[ ]

Le docnment, le dossier on I'applicatif content-il des données personnelles ?

Juel est le traitement concerné ? Quel est I'ohjectif (nalité) de ce traitement ?

Quels sont les élements qui peuvent étre utiles a la détermination de la durée ?

P. ex : présence de données sensibles, environnement juridigue ou réglementaire applicable, etc.

Les données relévent-elles du régime des archives publigues, c'est-a-dire des archives produites par une structure publique ou @
une struchure privée chargée d'one mission de service public ?

[ T texte (legislatif on réglementaire) impose-t-il une durce pour ce traitement ? |

= 51 om : quel est le perimetre de cette obligation ? Quelles sont les donnees personnelles concernees par cette obligation ? Pendant combien de
temps dotvent-elles étre conservees en base active ? Est-ce une durée minimale ou maximale ? S'agit-il d'uane cbligation d'effacement ou de
conservation ?

= 5imnon ! jusqu'a quand les données sont-elles nécessaires pour atteindre I'objectif (finalité) fixe ? Existe-t-il des précomisations de la CNIL (woir

referentiels de durees) ou des recommandations sectorielles pour ce traftement ?

|A]'issue de la periode d'utilisation courante, un texte législatif on réglementaire impose-t-il d'archiver ces donnees 7 |

= 51 ol : quelles sont les donnees personnelles ou catézories de doNness CODCATNAES par cette obligation d archivage ? (uelle est la durée prévae
par le texte ?
= Sinon:les données présentent-elles un interst administratif ou juridique (ex : se prémunir d'un contentienx specifiqgue) ?
- 51 mon : procéder a Panonymization ou & la destruction de maniére sécurisée de toutes les données (poar les archives publiques : aprés
l'antorisation de la personne chargée du controle scientifigue et technigque sur les archives).
- 51 om : quelle est la durée a retenir en fonction de Iobjectif de cet archivage et des modalités du traitement ? Quelles zont lez donmées
pertinentes par rapport a I'objectif justifiant cet archivage ?

Pendant cette periode, guelles seront les personnes speciignement habilitées a acceder aux donnees archivees base
intermiédiaire ?

A l'issue de l'archivage imtermédiaire, les données présentent-elles un intérét justifiant qu'elles ne fassent I'objet @
d'ancune destruction conformeément anx dispositions du code dn patrimoine ? Quelles sont les données concernées par cet
hivage définitif ?

= 5i 0w : se rapprocher du service d archives territorialement competent pour le versement obligatoire.
= 5inon : destroction des données aprés F'obtention de autorisation de la personne chargée du controle scientifique et technique sur les archives
publigues.

https://www.cnil.fr/fr/les-durees-de-conservation-des-donnees
Cellule Data Grenoble Alpes — 04 mai 2023
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https://www.cnil.fr/fr/les-durees-de-conservation-des-donnees

Activité en groupe
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* En groupe :
* Trier vos donnees en grande categorie (exploration,
diffusion, etc.). En particulier, avez-vous des donnees
a caractere personnel ou sensibles ?
* Avez-vous des donnees a archiver ?
e Déterminer les durées de conservation des
donnees de chaque categorie.

Restitution :
* Avez-vous des donnees relevant d’une legislation
particuliere ?
* Quelles durées principales de conservation ont été
retenue ? Pourquol ?
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Contacts

* Cellule Data :
* Sos-data@univ-grenoble-alpes.fr
* S0s-codes-rechercher@univ-grenoble-alpes.fr

* Archiviste UGA :
* archives@univ-grenoble-alpes.fr
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